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Dokumentenautomatisierung

IM RECHTSBEREICH



Was bedeutet
Dokumenten-
automatisierung?

Dokumentenautomatisierung ist primar die Zusammenstellung
é ‘ a) eines Dokumentes basierend auf menugesteuerten Angaben

* ~ . o und/oder Auswahlimaéglichkeiten.
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Vorteile

Dieses Verfahren bringt besonders in
Branchen, in denen mit umfangreichen
Dokumentarten und/oder stark
standardisierten Dokumenten

gedrbeitet wird, viele Vorteile.

Minimierung der

Dateneingabe.

Verminderung menschlicher

Fehler.

Reduzierung des

Zeitaufwandes fur das

Erstellen und Korrekturlesen.

Sicherstellung der
Vollstandigkeit von

Dokumenten.



Angaben zum Arbeitgeber

Name
Muster AG
Strasse
Am Herrenholz 7
PLZ/Ort
12345 Hinterhausen
e e vertreten durch
Geschlecht O weiblich Q mannlich : divers
Vorname
Maximilian
Nachname
Mustermann

Angaben zum Arbeitnehmer

Geschlecht Q weiblich O mannlich : divers

. der = =

Dokumentenautomatisierung Anstellungsvertrag
el 98765 Frauenberg

Nach Auswahl der Dokumentenart swischen

menubasierte FUhrung zur Eingabe

der variablen Dokumententeile. der Muster AG

vertreten durch thren Aufsichtsrat. dieser wiederum vertreten durch den Aufsichtsratsvorsitzenden, |
Hermm Maximilian Mustermann

- nachfolgend , Gesellschaft” -

und

Frau Sabine Schweizer
Damenstift 9
08765 Frauenberg

- nachfolgend auch . Vorstandsmitglied™ -
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Eingeschrdankter Umfang Branding / CI

Helfen meist nur bei der Erstellung von Dokumenten Umsetzung Corporate Design schwierig.
Keine Unterstltzung bei der weiteren Bearbeitung

dieser Dokumente.

Dynamisch unflexibel Minimal anpassungsféahig

Wenig geeignet bei haufig dndernden Inhalten Limitiert bei den inhaltlichen

(z.B. Rechtsschriften). Anpassungsmaoglichkeiten.



Dokumentenautomatisierung

EIN BLICK UBER DEN TELLERRAND



LawbDocs

[ The Evidences ] [ The Multilinguals J
[ The Marginal Nums ] [ The CV Maker ] lhr IeIStUHQSStques Word Add-
In flr alle Fdlle, auch fir die
anspruchsvollen!
[ The References J [ The Transformer J
Perfekte Vorlagen und effiziente
[ The Templatizer J [ The Big Ones J Bearbeitung Ihrer Word-Dokumente
0 - praxiserprobt.
D
[ The Doc's Box J s
D
D
D

[ The Doc‘s Basic ]




Mehrwert

Weiterverarbeitung
bestehender

Dokumente

. Einfache Erstellung
4

von Gliederungen

Grolde Dokumente

einfach zu handeln

H CVs und Referenzen

aus einem Guss

Einhaltung Corporate

Design

Stichwortverzeichnis
mit Angabe der

Gliederungsnummer

Einfaches
Formatieren und
Einflgen von

Randnummern

Beweise Einflugen,
Querverweise und

Anlagenverzeichnis

Mehrsprachig — kein

Problem

Ubernahme externer
Dokumente ins

eigene Design



Thp
‘ Evidences

The Evidences

The Multilinguals J

Absolut zur Unzeit — kurz vor der Einreichung des

Schriftsatzes — erhalten Sie von der Mandantschaft neue

Beweismittel. Sie wissen, dass diese unbedingt an der

[ The Marginal Nums The CV Maker ]

richtigen Stelle eingefligt werden mussen und dass auch

aktualisiert werden mussen. Sie haben nur noch 10

The Transformer J Minuten Zeit, um den Schriftsatz fertigzustellen, aber Sie

wissen, dass Sie locker eine Stunde Arbeit vor sich haben.

Mit «The Evidences» wird die muhselige Arbeit, Beweise
manuell einzufugen und Nummerierungen zu aktualisieren,
endlich Vergangenheit! Mit nur wenigen Klicks erledigt dieses
Modul alles vollautomatisch fur Sie — und das auch in letzter
Minute. Fugen Sie Schriftsatzanlagen intelligent und schnell ein
und lassen Sie diese im gesamten Dokument neu
nummerieren, ohne sich Gedanken Uber das
Anlagenverzeichnis machen zu mussen. Ob
schriftsatzibergreifende Nummerierungen oder die

[ The Doc‘s Basic ] Aktualisierung von Anlagenverzeichnissen — «The Evidences»

die Nummerierung und das Anlagenverzeichnis

[ The Templatizer The Big Ones ]

J
]
J

{ The Doc’s Box

macht es lhnen einfacher.




‘Beweis:® | Schulungsbestatigungvom-10.-Februar-20199 ~ n O
L Evidences

- Beweisangebote werden manuell

-Anlage-B-2-(Abmahnung-vom-11.-Juli-2020) erstellt.

- Somit wird auch die Nummerierung
manuell erzeugt.

| - Das dazugehorende

Anlagenverzeichnis/

' Beweis:t 1. - Abmahnungvom-11.Juli-20209

mAINEE PR Beilagenverzeichnis muss

dementsprechend auch manuell
erzeugt werden.

- Werden dann noch Querverweise zu
einem Beweisangebot bendtigt,

kommt Word an seine Grenzen.




The Evidences Beweis/Glaubhaftmachung einfligen

“Beweis:H i | Schulungsbe, [iia iR

* Tabelle " FlieRtext zentriert " FlieRtext fortlaufend

* Beweis

(" Glaubhaftmachung
-Anlag

Text fur Beweisangebot (Tabelle) bzw. Anlagenbezeichnung fur Anlagenverzeichnis (FlieRtext):

Fotografie der Verschmutzungen|

il Anlagen-Nummerierung

' Beweis:t: 1. - Abmahr

¢ Mit Anlage " Ohne Anlage

Bezeichnung: Startnummer:

ASt v automatische Nummerierung: ()

" sonstige Bezeichnung:

The

Evidences

Einfugen eines neuen

Beweisangebotes.




The Multilinguals

[ The Evidences

[ The Marginal Nums

{ The CV Maker ]
[ The Transformer J
[ The Big Ones ]

[ The References

[ The Templatizer

— ) S

{ The Doc’s Box

[ The Doc‘s Basic ]

The
Multilinguals

Sie erhalten einen Vertrag in einer Fremdsprache,
den Sie ubersetzen und in ein zweispaltiges
Dokument aufteilen sollen. Anschliellend mussen Sie
zwei getrennte Dokumente erstellen — eines auf

Deutsch und eines auf Englisch.

Erleben Sie die Zukunft der DokumentenUbersetzung mit
«The Multilinguals». Mit einem Klick wird Ihr einsprachiges
Dokument in ein zweisprachiges Dokument
umgewandelt, das in zwei Spalten angezeigt wird. In der
einen Spalte wird die Originalsprache angezeigt, in der
anderen die Ubersetzte Sprache. Alle Funktionen von
LawDocs bleiben erhalten und konnen in beiden Spalten
verwendet werden, was das Erstellen von Inhalts- und
Anlagenverzeichnissen zum Kinderspiel macht. Und das
Beste daran: Sie konnen per Mausklick jederzeit zwischen
dem zweisprachigen Dokument und den getrennten
Dokumenten in Deutsch und Englisch wdahlen. Alles in
lIhrem Corporate Design und mit den richtigen

Formatierungen.
( weblaw )



Anstellungsvertrag

Zwischen

der ABCSE, Xxx
vertraten dusch thren Aufsichtseat, disser wis-
demum vertrsten durch den Anfsichsratsvorsit-
zenden, Herm Stefan Yyy

-nachfolzend | Geselkchaft™ -

Herrn Peter Pan
Holzs1e ©
Neverland
Balzium

-nachfolzend auch Vorstandsmitghed

51
-
Bestellung, Ressort, Aufzaben und
Pflichten

as Vorstandsmitzlied ist durch Be-
schluss des Aufsichtsrats vom [Darom]
fur die Dauer von drei Jaheen zum Mit-
glied des Vorstands der ABCSE furdis
Zzat vom O1. Januar 2020 bis zum 31
Dezember 2022 bestallt worden Es is¢
z=plant, dass Herr Pan mit sssonderteo
Beschluss des Aufsichtsrats spatestans
mit Ablauf der Haptversammlmn = 2020

Employment Contract

ABCSE, Xxx
reprasentad by i Supervisory Board, which s
in tum reprasented by the Chaisman of the Su-
pervisory Board, Mr. Stefan Yyy,

- hersinafter raferrad ©0 25 the "Company™ -

Mr. Peter Pan
Holzstr
Neverland
Balzium

- hereinafter 2ls0 referrad to 25 the "Executive
Board Member™ -

§2
b -~
Appointment, area of responsibility,

tasls and duties

By means of a resolntion of the Supervi-
s0rv Board on [dare], the Exscutive
Board Nember has been appointed as 2
mamber of the Executive Board of
ABCSE for a tenm of theee vears for the
period from 1 Tanuary 2020 until 31 De-
cember 2022 Thers are plans forhs P
to be appomtad, by means of 2 separats
resolution of the Supervisory Board, a3

tsratsvorsitzenden.

end .. Gesellschaft™ -

orstandsmitghied™ -

The
Multilinguals

Ein einsprachiges Dokument zum
multilingualen machen

- Der Vertrag soll von der
Ubersetzungsabteilung ins Englische
Ubersetzt werden.

- Durch einen einfachen Mausklick wird
das Dokument in ein zweispaltiges
Dokument umgewandelt.

. Nun kann die Ubersetzungsabteilung die
rechte Spalte in einer beliebigen

Sprache befullen.



Anstellungsvertrag

Employment Contract

Zwischen betwesn

der ABCSE, Xxx ABCSE, Xxx I h e
vertreten dusch fhren Aufsichtseat, dieser wie<  represented by its Supervisory Board which is M I t o I ® I

demum vertreten durch den Anfsidisrasvorsit<  {in tum represantsd by the Chainman of the Su-

L — — — — — - — — o) o200 v oKX 200 3 4 S B T o8 G 10 110 1200 130
vl e 20 v K 2 3 v G B T o8 Qe 10 11 01200 131 14 1 j150 0 AL 1T 0 z L - i i X
3 i i L. i ]u T

Employment Cojntract Anstelungsvertrag

Aus einem multilingualen
Dokument zwei einsprachige
Dokumente machen

ABCSE, Xxx der ABCSE, Xxx
represented by its Supervisory Board, which is in tum represented by the Chairman of the Supervisory vertreten durch thren Aufsichtsrat, dieser wiederum vertreten durch den Aufsichtsratsvorsitzenden,
Board, Mr. Stefan Yyy, Herm Stefan Yyy

- heremafter referred to as the “Company™- - nachfolgend , Gesellschaft™ -

Aus dem multilingualen Vertrag

M. Peter Pan Herrn Peter Pan
Holzstr.9 Holzstr.9
Neverland Neverland

Belgium Belgium

mussen jetzt zwei Dokumente (deutsch

und englisch) erstellt werden.

- heremafter also referred to as the “Executive Board Member” - - nachfolgend auch , Vorstandsmitghied™ -

—'ﬂm—wmm—ﬂmtﬁ- = PV ESITE
Pflichten tasls and duties

{1) Das Vorstandsmitglied ist durch Bes  ¥1) By means of a resoltion of the Supervi-

schluss des Anfsichtsrats vom [Darum]
fur die Dauer von drei Jahren zum Mit-
glied des Vorstands der ABCSE fur dis
Zzit vom 01. Januar 2020 bis zum 31
Dezember 2022 bestallt worden Es 15t
z=plant, dass Herr Pan mit 2ssonderter
Beschlussdes Aufsichtsrats spatestens
mit Ablauf der Haptversammlun = 2020

s0rv Board on [dare], the Exscutive
Board Namber has besn appointed as 2
mamber of the Executive Board of
ABCSE for a term of thres yaars for the
period from 1 Tanuary 2020 until 31 De-
cember 2022 Thers ar2 plans forAr P
10 be zppomtad, bv maans of 2 separats
resolution of the Supervisory Board, as




The Marginal
‘ Nums

The Multilinguals J

[ The Evidences J

Es steht an, die Randnummern fur lnr Dokument zu

setzen. Hierbei geht es darum, jeden Absatz einzeln

The Marginal Nums

Randnummer bendtigt. Danach mussen Sie jede

einzelne Nummer von Hand setzen — Absatz far

The Transformer J Absatz. Jurist.innen wissen, dass dieser Prozess

[ The References J
[ The Templatizer ]

[ The Doc’'s Box J
enorm viel Zeit. So kdnnen Sie 45 Minuten muhsamer
[ The Doc’s Basic ] Arbeit in nur 3 Minuten erledigen.

muhsam und stressig sein kann.

Mit «The Marginal Nums» wird das Setzen von
Randnummern einfacher als je zuvor! Sie legen die
Position und das Format der Nummerierung fest und der
Rest wird nach klaren Regeln automatisch erledigt. Und
das Beste daran? Auch beim Einflgen neuer Absdtze
erfolgt die Nummerierung automatisch. Gerade bei
umfangreichen Dokumenten sparen Sie mit diesem Tool

{ The CV Maker ] durchzugehen und zu entscheiden, ob er eine

The Big Ones ]




REINIGUNGSDEFIZITE UND NACHFC

m -

Randnummern Beweise Konvertieren
einfugen/loschen v v v

Einflgen Randnummern ab Curosorposition
Alle Randnummern loschen
Randnummer fur Absatz einfigen

Randnummer fur Absatz entfernen (Alt + M. 4)

i The Marginal Nums Randnummern formatieren

-

(" links ¢ aussen (fur doppelseitigen Ausdruck)

(" fett * normal

SchriftgréRe

The Marginal
Nums

- Randnummern nur an Textabsatzen
erlaubt.

- Durchlaufende Nummerierung.

- Randnummern ab Cursorposition bis
Dokumentenende einflgen

. Einzelne Absdtze nummerieren.



The CV
‘ Maker

[ The Multilinguals J Die Zeit drdngt, denn ein wichtiges Angebot muss so

[ The Evidences
schnell wie moéglich erstellt werden. Doch bevor es

losgehen kann, mussen die bearbeitenden

Rechtsanwdlt.innen namentlich aufgeflhrt werden —

The CV Maker

The Marginal Nums
inklusive Lebenslauf. Aber wo sind die aktuellen Fotos? Ist

der Lebenslauf aktuell? Und was ist mit der Liste der

Veroffentlichungen und Vortrage — sind wirklich alle
The Transformer aufgefahrt? Diese Fragen kénnen schnell zur

[ The References

Herausforderung werden, wenn es darum geht, ein

perfektes Angebot zu erstellen.
[ The Big Ones ]

«The CV Maker» ist die Losung fur dieses Problem! Mit nur
einem Klick erstellen Sie Ihren perfekten CV im
gewunschten Layout und Corporate Design — ohne
|Gstiges Hin- und Herprobieren. Aber das ist nicht alles:
Personliche Daten, Kompetenzen, Pressestimmen und
veroffentlichte Publikationen werden zentral verwaltet, so
dass langes Suchen entfdllt. So haben Sie mehr Zeit, Ihr
Angebot optimal zu prasentieren. Den Pitch holen Sie!

[ The Templatizer

— S ) __J

[ The Doc’s Box

[ The Doc‘s Basic ]




Franz Kummer lic. lur.
Grunder und Mitinhaber Weblaw AG

Tatigkeiten

= Grunder und Mitinhaber Weblaw AG, Prasident des
Verwaltungsrates, Verleger

Lehrbeauftragter an den Universitdaten Bern und St. Gallen
Lehrbeauftragter LegalTech an der Kalaidos Law School
Verwaltungsrat YLEX und IDPARC AG

Mit-Herausgeber Jusletter und Jusletter IT

Fachvorstand fur das Fach Recht am Institut fur Finanzplanung AG

Schwarzirsrasee 22 ( IfFP AG :}

T

+4131 380 57 71

Mitgliedschaften

+4179 290 &6 81

CH-3007 Bern (Sdwwesz)

)
E FrauvKunmer Dwetiaw ch

= Bernischer Juristenverein
= CEILI (Central European Institute for Legal Informatics)
= Datenschutz-Forum Schweiz

= DGRIDeutsche Gesellschaft fur Rechtund Informatik e. V. (DGRI)

The CV
Maker

. Offnen der im Corporate Design
erstellten Vorlage.

- Durch Klick auf den Grafik-Platzhalter
startet die CV-Erstellung.



[ The Evidences The Multilinguals J

[ The Marginal Nums ] ‘
0
0
0
0
0
0

The References

The Transformer J

[
—
[
[

The Big Ones ]

[ The Templatizer ]
{ The Doc’s Box J

[ The Doc‘s Basic ]

The
References

Sie moéchten in Ihrem Pitch auf relevante Referenzen

verweisen, fragen sich aber, wo Sie diese abgelegt
haben und ob Sie sie uberhaupt erwdhnen durfen?
Diese Iastige Ungewissheit kostet Sie wertvolle Zeit,

die Sie lieber in wesentliche Aufgaben investieren.

MUheloses und sicheres Einflgen von zentral verwalteten
Referenzen: «The References» unterstutzt Sie durch die
zentrale Ablage aller relevanten Daten, einschliel3lich
Referenzen, Tatigkeitsbereichen und Logos sowie
Informationen daruber, ob der Kunde der Nennung
zugestimmt hat. So finden Sie schnell und einfach
passende Referenzen in der aktuellsten Version und
kdnnen sie mit nur einem Klick Inrem Pitch hinzuftgen.
Viel Erfolg!



Zentrale Ablage der Referenzen Gruppenzugehorigkeit in

T I in einer Datenbank Datenbank klar geregelt
R efe re n ces Umsténdliche Suche, da die Gruppenzugehdrigkeit einer
Referenzen und zugehorigen Referenz nicht sofort

Logos nicht zentral verwaltet. ersichtlich.
werden
M . y 4
ehrere Referenzen fur einen
Pitch zusammenstellen
Problematik Erlaubnis zur Verwendung Formatierung und
der Referenz unklar. Gestaltung erfolgt manuell.
4 4
Zustimmung zur Verwendung Ausgabeformate klar definiert
hinterlegt



The
Transformer

[ The Evidences The Multilinguals J Bei der Zusammenarbeit mit anderen Anwaltskanzleien

kommt es vor, dass fremde Dokumente in das eigene

Corporate Design integriert werden mussen. Jeder Absatz

‘ { ] benotigt eine passende Formatvorlage, Einrlckungen
The CV Maker
§
§
§
B
U
B

The Marginal Nums . : i
[ 9 mussen angepasst werden und Uberschriften bendtigen

den richtigen Stil. Eine richtig muhsame Arbeit, die je nach

Umfang des Dokuments mehrere Stunden in Anspruch
The Transformer nehmen kann.

[ The References

[ The Big Ones ] Mithilfe dieses Tools kbnnen Sie Ihre Zusammenarbeit
mit anderen Anwaltskanzlei noch reibungsloser
gestalten. Mit «The Transformer» automatisieren Sie die
Formatierung des Dokuments nach Ihren Vorlagen.
Schriftarten, Absdtze, Einzige, Uberschriften und vieles
mehr werden automatisch nach Ihrem Corporate Design
formatiert. So sparen Sie wertvolle Zeit, die Sie fur Ihre
Mandatsbearbeitung nutzen konnen. Mit einem
einfachen Copy & Paste konnen Sie das formatierte
[ The Doc's Basic ] Dokument dann in Ihre gewlnschte Vorlage (inkl.
Kopfzeile, Logo, FuRzeile) Ubertragen, unabhdngig von

der Grofde des Dokuments.
( weblaw )

[ The Templatizer

— ) S

{ The Doc’s Box




Guthchten

Einleitung

Video bietet sine leistungastarke Moglhichkeait zu
Wenn Sie auf "Onlinevideo” klicken, konnen Si
sinfiizen. das hinzugefiigt werden so0ll. Sie komnn
online nach dem Videoclip zu suchen. der optim

Zum streitgegenztindlichen Vertrag

Video bietet sine leistungsstarke Moglhichkeait zu
Wenn Sie auf "Onlimevideo” klicken, konnen Si
sinfiizen. das hinzugefiigt werden soll. Sie konn
online nach dem Videoclip zu suchan, der optim

Zum Vertragzgegenztand

Video bietet sine leistungsstarke Moghichkeait zu
Wenn Sie auf "Onlinevideo” klicken, konnen Si
Damit Thr Dokument ein professionelles Ausse
srganzends Dezign: fur Kopfsils, Fulzeile, Dei
Beispielsweise kénnen Sie ein passendes Deckbl
hirzyfiigen. Klicken Sie auf "Einfligen”, und wal
Elemente aus den verschicdenen Katalogen aus.

Dezigns und Formatvorlagen helfen auch dabei,
aufeinander abzustimmen. Wenn Sie auf "Deaaig

Zur Vertragzdauer

Video bietet sine leistungzstarke Méglichkeit zu
Wenn Sie auf "Onlmevideo” klicken, konnen Si
sinfiizen. das hinzugefiigt werden so0ll. Sie konn
online nach dem Videoclip zu suchan, der optim

a) Vorbemerkung

Video bietet eine leistungsstarke Mogh
Standpunkts. Wenn Sie auf "Onlmevids
.. Video bistst eine leistungsstarks Mog
Standpunkzz. Wern Sie ayf "Onlinsvids
Video bietet aine leistungzstarke Mégh
Standpunkts. Wenn Sie auf "Onlmevids

Gutachten

Einleitung

Video bietet eine leistungsstarke Moglichkeit zur Unterstutzung |hres
Standpunkits. Wenn Sie auf "Onlinevideo" klicken, konnen Sie den

Einbettungscode fur das Video einfugen, das hinzugefugt werden soll. Sie

konnen auch ein Stichwort eingeben, um online nach dem Videoclip zu suchen,
der optimal zu lhrem Dokument passt.

Zum streitgegenstandlichen Vertrag

Video bietet eine leistungsstarke Moglichkeit zur Unterstutzung lhres
Standpunkis. Wenn Sie auf "Onlinevideo" Kklicken, konnen Sie den
Einbettungscode fur das Video einfugen, das hinzugefugt werden soll. Sie
konnen auch ein Stichwort eingeben, um online nachldem Videoclip zu suchen,
der optimal zu lhrem Dokument passt.

Zum Vertragsgegenstand

Video bietet eine leistungsstarke Moglichkeit zur Unterstutzung Ilhres
Standpunkis. Wenn Sie auf "Onlinevideo" Kklicken, konnen Sie den
Einbettungscode fur das Video

Lamit Thr Dokument ein professionelles Aussehen erhslt, stellt Word
einander ergénzende Designs fur Kopfzeille, Fullzeile, Deckblaff und
Textfelder zur Verfuagung. Beispielsweise konnen Sie ein passendes
Deckblaft mit Kopfzeile und Randleiste hinzufigen. Klicken Sie auf
*Einfugen®, und wéahlen Sie dann die gewdinschien Elemente aus den
verschiedenen Katalogen aus.”

Designs und Formatvoriagen helfen auch dabei, die Elemente |hres Dokuments
aufeinander abzustimmen. Wenn Sie auf "Design” klicken und ein neues Design
aus

Zur Vertragsdauer

Video bietet eine leistungsstarke Moglichkeit zur Unterstutzung |hres
Standpunkis. Wenn Sie auf "Onlinevideo" klicken, konnen Sie den
Einbettungscode fur das Video einfugen, das hinzugefugt werden soll. Sie
konnen auch ein Stichwort eingeben, um online nach dem Videoclip zu suchen,
der optimal zu lhrem Dokument passt.

The
Transformer

- Dateil von extern ins CD umwandeln.

- Dokumentvorlage mit
Zielformatierung wdahlen.

- Neues Dokument mit neuer

Formatierung wird erstelit.



[ The Evidences The Multilinguals J

]
|

[ The References The Transformer J

[
—
[
[

The Big Ones ]

{ The Doc’s Box J

[ The Doc‘s Basic ]

The Templatizer ‘
0
0
0
0
0
0

The ‘
Templatizer

Viele Dokumentenvorlagen fur mehrere Gesellschaften zu

haben, kann ein Segen sein — bis eine Adresse gedndert
werden muss. Diese Anderung muss in allen Vorlagen
durchgeflhrt werden, ohne dass auch nur eine vergessen
wird. Tippfehler sind dabei nicht erlaubt und alles muss
identisch gedndert werden. Es kann eine Herausforderung

sein, aber dieses Tool hat die Losung fur Sie

Eine effiziente LOsung ist die zentrale Erfassung
gednderter Daten, die dann mit «The Templatizer»
automatisch in allen relevanten Vorlagen aktualisiert
werden. Eine Ubersichtliche Baumstruktur zur Auswanhl
der Vorlagen erleichtert die Arbeit und erhoht die
Produktivitat. Mit diesem Ansatz konnen
Dokumentenvorlagen einfacher und schneller
aktualisiert werden, was Zeit und Ressourcen spart.



Matter No..: Matter Officer: T h e

(® with Matter No. Organisation: P

A Templatizer
Matter Ofhcer:

Language: Reinhold Holzmann

(® German

: Assistant

() English .
Sonja Schon

() Polish

. Voraussetzun

O Rumanian Matter Officer: g

() Russian ' . . .

O Slovak Assistant: Standard-Informationen einmalig

O Czech festlegen im Backstage-Bereich:

O French Angabe organisatorische und

() Hungarian

personliche

Informationen sowie Sprachauswahl.




Klage — Muster LLP

Detalls of Matter
Office; Matter No.:

_—

Details of Addressee

[

!ngt Addressee from Auto-Text:

Amtsgericht Miinchen
PacellistraBe 5
80315 Miinchen

First Sender  Sacnand Sendar
Matter Officer:

Name of Maiter Officer:

Dr. Reinhold Holzmann

Description of position:

Rechtsanwalt

Address:

Sonnenstrafle 22

Assistant

Muater LLP / Sconerntrale 22 ) IO Nux ben

Amtsgericht Munchen
Pacellistrae 5
80315 Munchen

DOr. Reinhold Holtmann

Rechisanrwait

Maver LLP

Sosnenstrafie 22

40333 Munchn

The

Direct-Dial: Deatschiand
+49 89 12345678
T +49 89 12345678 |Dirwkr)

Fc.( T +49 89 1238560 (2entrale)

+49 89 12345679 | F 449 89 1238369

Templatizer

musier.com

Unser Jecsn
REKSSOS
Mailing instruction: Jetals of letter _ B——— Minchen, den 20.1212021

(®) No Mailing instruction Date: Munchen, den 20.12.2021

Aufruf des Templatizer Gber Gruppe

() By Fax () Inadvance by Fax () By E-Mail O Rk

() By beA Matter Manager u
Mater Offcer. ~[FEA ~Templates

Assistant: 508 Vorname Nachname

il Bt sk vorger - Der Dialog ist bereits mit den

Prozessbevollmachtigte:

Further delivery information:

Q,I Muster LLP, SonnenstraBe 22, 80323 Minchen

Standard-Informationen (aus User-

gegen
S Information) vorbelegt.

— Beklagter —

- Brief-Dialog mit restlichen

wegen (o

| . Informationen ergdnzen.
Streitwert vorlaufig:
EUR [e] . . .
- Eine Klage im CD mit den
Gerichtskosten:
EUR [e]

Ubertragenen Eingaben wird erstellt.




The Big
Oones

‘ In letzter Minute mussen noch Anhdnge in das
0
0
0
0
0
0

komplexe Dokument eingefligt werden. Jetzt mussen

[ The Evidences The Multilinguals J

alle Anhdnge neu nummeriert werden. Auch das

Anlagenverzeichnis muss komplett Uberarbeitet

werden, was bedeutet, dass sich auch das Begriffs-

[ The Marginal Nums The CV Maker ]

und Inhaltsverzeichnis édndern wird.

— T

The Transformer
Mit «The Big Ones» haben Sie die volle Kontrolle Uber

umfangreiche Dokumente! Bearbeiten Sie diese muUhelos
und halten Sie dabei immer das definierte Layout ein.
The Big Ones Erstellen und formatieren Sie Inhaltsverzeichnisse mit
Anhdngen und alles im richtigen Format. Verweisen Sie
direkt auf die benotigten Anlagen im Text und erstellen
Sie im Handumdrehen ein Ubersichtliches Verzeichnis.
Mit einem einfachen Klick springen Sie bequem zu der
aufgefuhrten Anlage. Bei Bedarf konnen auch
Anlagendeckblatter automatisch hinzugefligt werden.
Darudber hinaus kénnen Sie ein Definitionsverzeichnis mit
Gliederungsnummern erstellen, um die Ubersichtlichkeit
[ The Doc’s Basic ] zu erhdhen. Das Inhaltsverzeichnis kann im Rahmen des
Corporate Designs schnell und einfach formatiert

werden.
( weblaw )

[ The References

[ The Templatizer

— ) ) __J

[ The Doc’s Box




The Docs Basic Definition der Uberschriften

" DIN (" zuricksetzen

Uberschriften (¢ 1. Uberschriftenset (" 2. Uberschriftenset " Tabellenuberschriften

Texteinzug: ® 1cm ¢ 1,5cm

fortlaufend GroR- Zusammen-
Zeichen vor Nummerierung Zeichen nach Einzug bei ~ nummerieren buchstaben halten

Uberschrift 1: A v ) v v

Uberschrift 2: | v ) v v

Uberschrift 3: 1 v v v

Uberschrift 4:

Uberschrift 5:

Uberschrift 6:

Uberschrift 7:

Uberschrift 8:

Uberschrift 9:

The Big
Oones

Nummerierung der Uberschriften fur
das Dokument festlegen.
Nummerierung im Dialog einstellen.
Die Nummerierung Idsst sich
jederzeit wieder dndern.

Zusatzliche Nummerierungsschemen

konnen angelegt werden.



X T ®
Anlagen: o n es

Exhibit 1.4

Exhibit 1.5 Shareholder Loans
Exhibit 1.6 Upstream Loans
Exhibit 1.7 Cash Pool

Exhibit 2.1.4 (i) written statement . -
Exhibit 2.1.4 (ii) Written shareholders’ resolution Nummer des Jewelllgen Absatzes

Exhibit 3.1.1 (v) Determination of Purchase Price . f
Exhibit 3.5.1 Earn-Out Payment hinzugefldgt werden.

Exhibit 3.5.2 Earn-Out Period/Business Plan

- Einem Vertrag sollen Anlagen mit der

- Ein Verweis auf die Anlage wird im
Text eingefugt.

- Fur die Anlage selbst wird am Ende
des Dokuments eine neue Seite mit

der Anlagennummer erzeugt.

a - Querverweise zu den Anlagen sind

@) Querverweis mit Bezeichnung einflgen ebenfalls mc’jglich.




The Big Ones Einflgen Inhaltsverzeichnis

Ebene im Inhaltsverzeichnis The BigOnesI

Definitionsverzeichnis einfligen

Legen Sie fest, ob Ihr Definitionsverzeichnis mit Seiten- oder mit
Absatznummern erstellt werden soll.erstellt werden soll.

Prdambel
dambe @D mit Seitenzahlen mit Absatznummern

The Big
Oones

- Ein Inhalts-, Anlagen- oder

Sl

Definitionsverzeichnis soll in das

. TABLE-OF-CONTENTSY o PARDOF TN  FABLEOF £04181T5Y

Dokument eingefliigt werden.

ASDETINEDIN

TABLE OF EXMIBITS .. LS ke e xhbivn 238 Shareholders Resolutons
SECTIONL 3 Broacy of o Sl 1 st aevomns tenia? fdn . !M 2.8 Lersmnt Declmrabony
SECTION-2 . e rvweartve T rrever L\ (IO e B e re e oo AT St e et . Esrow AR Ements
SECTION3 S et 4 R =

SECTION 4 SEThaa

SECTION'S — — ; g £ » I i | feStlegen.

Cows pas v . Francial Stacemencs s

MNURMBE Rt DESCRISTIONY

. Die Verzeichnisart und evtl. fur das

Inhaltsverzeichnis die Uberschriften

SECTION-S R——

SECTION-7 e e e v

SECTION8 > = eSOy Salhs Libzctae Cates

SECTION-9 PURCHASER GUARANTEES ... = -

SECTION-10 = PRE-CLOSING OBUGATIONSOF-THESELLER . = . . e Py > Yo . : IP-Rights=
Lurresleson o o

lrarcel ovwerts s

Fen Properiyy

. FUr das Inhaltsverzeichnis die

Leased Renl Exeotes

L urcealconery Sostry? s . Fermitan

einzelnen Ebenen formatieren.

SECTION 12 CONFIDENTIAUTY, PRESSRELEASE .. ... e

SECTION-13
SECTION-12
SECTION-15
SECTION-15
SECTIONL?

COSTS..

P By

GOVERNING LAW  JURISDICTION

Cow bwpirymn,

Erovandgn o’ e Aelarr

Loehagar

Leob a3z Sorcfioemea

MISCELLANEOUS. ..o T T—— 25¢ EH

Materiai-Agraemantss
Irsurancel
Ell.lp'-‘lﬁts i

Legal Proceedrgss

Cenduct of Eusineat

Ein Inhalts-, Definitions- oder

Anlagenverzeichnis wird eingefugt.



== The Doc’s

BOX

‘ [ The Multilinguals J Es ist zum Verzweifeln: Man erhdlt eine zuvor perfekt
U
U
U
§
§
§

[ The Evidences

formatierte Datei retour und gibt sie in den ndchsten

Bearbeitungsschritt — und plétzlich sind Formatierungen
The CV Maker ] und Tabellen véllig durcheinander, das Dokument gleicht

einem einzigen Chaos. Fur Verzweiflung ist keine Zeit, der

Abgabetermin ruckt ndher und das Dokument muss

punktlich fertig sein. Jetzt gilt es, das Dokument in letzter

[ The References The Transformer J

Minute fehlerfrei zu bekommen und eine reibungslose

Abgabe zu gewdhrleisten.

J
J
J

[ The Templatizer The Big Ones ]

«The Doc’s Box» ist die Losung fur die abschlieldende
Uberprufung von Dokumenten. Das Tool sorgt dafr,
dass die hdufigsten Fehler wie doppelte Leerzeichen,
Platzhalter oder Fortsetzungspunkte etc. erkannt und zur
Uberarbeitung angezeigt werden. Doch damit nicht
genug: Das Tool kann auch geschutzte Leerzeichen
einfugen und Anfuhrungszeichen automatisch
[ The Doc's Basic ] vereinheitlichen. Durch viele clevere Funktionen wird das
Dokument in kUrzester Zeit perfektioniert und far den
reibungslosen Einsatz bereit gemacht.

The Doc‘s Box




The Doc’s
BOX

Kopieren/Einfiigen mit Formatvorlagen laden

Formaten "Auf Werkseinstellung
Markierter Text wird mit den zurucksetzen” — setzt auf die
Zeichenformaten Fett, Kursiv und ursprungliche Formatierung
Unterstrichen kopiert und y der Dokumentvorlage zurick.
eingefugt.

Formatvorlagen bereinigen

Das Tool Uberpruft das Dokument auf fremde
Formatvorlagen und I6scht diese, wenn sie nicht
verwendet wurden oder markiert den Text, der mit

diesen fremden Formatvorlagen formatiert wurde.

o

Dok.-Vorlagen Textmarken
Verbindet das Dokument mit der Setzt Textmarken, die in
gewahlten Dokumentvorlage. diversen Funktionen benotigt

werden richtig.



Leere Tabellenzeilen loschen Manuelle Nummern loschen

LOscht leere Tabellenzeilen der LOscht manuelle

¥y markierten Tabelle. Nummerierungen im
The Doc s Dokument.
BoX 4 4

Final Check

Praft das Dokument auf farbige Schrift,
Hervorhebungen, leere Inhaltssteuerelemente,
doppelte Leerzeichen usw. und zeigt die Anzahl

der gefundenen Elemente an.



[ The Evidences

[ The Marginal Nums

[ The References

[ The Templatizer

{ The Doc’s Box

— ) S

The Multilinguals J

The CV Maker ]

The Transformer J

[
(
[
[

The Big Ones ]

The Clauser

[ The Doc‘s Basic ]

The Clauser

Wenn Sie Schwierigkeiten haben, ein bestimmtes
Dokument zu finden, das eine Klausel oder Regelung
enthalt, die Sie bereits verwendet haben. Oder wenn
Sie nicht genau wissen, wo sich das Dokument
befindet und wie Sie schnell zu den gewunschten

Informationen gelangen.

«The Clauser» bietet Ihnen die Mdglichkeit, (Muster)-
Klauseln — sei es allgemeine Bestimmungen in mehreren
Sdtzen oder spezifische Vertragsklauseln -
wiederverwendbar abzulegen. Mit Hilfe einer
themenspezifischen Suche konnen Sie diese schnell
finden und integrieren. Die Personalisierung der Klauseln
ist dabei sowohl auf der Ebene des Legal Operation
Teams als auch individuell auf Anwender-Ebene
moglich..



Ihr Team

WEBLAW GMBH



FRANZ KUMMER CHRISTINE SCHREIBER
Geschaftsfuhrer Entwicklerin
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BRIGITTE LECHERMEYER VIKI JOVANOV
Entwicklerin Entwickler ( weblaw )



Vielen Dank!

INFO@WEBLAW.DE

0049(0)22166952240

0049(0)22166952241
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